WESTHOFF
VAN NAMEN

PRIVACY STATEMENT

1. Inleiding

In dit privacy statement van Westhoff Van Namen B.V. (hierna: Westhoff Van Namen) wordt
beschreven hoe er wordt omgegaan met persoonsgegevens in het algemeen en met
persoonsgegevens. De verwerkingsverantwoordelijke is Westhoff Van Namen, gevestigd op het
adres Almystraat 12 (5061 PA) te Oisterwijk. Met eventuele vragen kunt u ons bereiken via
info@westhoffvannamen.nl.

2. Verwerkingen

Westhoff van Namen verwerkt persoonsgegevens van de volgende soorten personen:

1) Cliénten en/of natuurlijke personen werkzaam bij cliénten;
1)} Derden, wederpartijen of andere advocaten;

1)} Bezoekers van het kantoor;

V) Bezoekers van de website.

In de bijlage kunt u per categorie terugvinden, welke doeleinden, welke grondslag en welke
persoonsgegevens er precies worden verwerkt (bijlage).

3. Hoe lang bewaren wij persoonsgegevens?

Persoonsgegevens worden niet langer dan noodzakelijk bewaard en slechts voor de doeleinden
waarvoor zij zijn verzameld. Op grond van wet- en regelgeving worden veel persoonsgegevens die
noodzakelijk zijn voor boekhouding zeven jaar bewaard. Advocatenkantoren dienen dossiers 20
jaar te bewaren voor archiveringsdoeleinden. Indien de persoonsgegevens zijn gearchiveerd
worden zij dus 20 jaar bewaard.

4. Wie ontvangen de persoonsgegevens?

Hieronder wordt weergegeven aan wie welke categorie persoonsgegevens worden gedeeld en
met wie.

) Persoonsgegevens van cliénten, wederpartijen en derden kunnen worden gedeeld met:
= Zaakbehandelaars en personen werkzaam bij Westhoff Van Namen;
o Leveranciers (bijvoorbeeld deurwaarders of extern benodigde adviseurs);
= Wederpartijen, andere advocaten, verzekeraars, deskundigen, rechterlijke
instanties, bestuursorganen, overheidsinstellingen en vergelijkbare partijen.
) Bezoekers kantoor:
= Medewerkers van Westhoff Van Namen of personen die betrokken zijn bij het
bezoek voor zover noodzakelijk (portier of receptie).
)  Website en Social Media
s Leveranciers van IT-diensten.

Mocht het delen van persoonsgegevens in een ander geval noodzakelijk zijn, zal hiervoor eerst
uw toestemming worden gevraagd of indien Westhoff Van Namen dat moet op grond van de wet
of als gevolg van een rechtszaak.
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5. Grondslagen

De grondslagen voor de verwerking variéren per categorie persoonsgegevens en partijen zoals
hierboven weergegeven.

1) De grondslagen voor het verwerken van persoonsgegevens van cliénten, wederpartijen
en derden zijn

a. De uitvoering van de overeenkomst, dossiervorming en verrichten handelingen
in rechte;

b. Gerechtvaardigd belang van ons of van onze cliénten voor de verwerking van de
persoonsgegevens wegens het behandelen van het dossier, verrichten van
proceshandelingen;

c. Voldoen aan wettelijke verplichtingen. Denk daarbij aan de Wwft of de Voda
en/of administratieve of belastingwetten;

d. Het gerechtvaardigde belang om de zakelijke relatie te onderhouden en het
versturen van commerciéle berichten;

e. Toestemming.

1)} De grondslagen voor het verwerken van persoonsgegevens van bezoekers zijn:

a. De uitvoering van de overeenkomst met de bezoeker / uitvoeren van de
afspraak;

b. Het ontvangen van gasten;

c. Toestemming.

1) De grondslagen voor het verwerken van persoonsgegevens van websitebezoekers of
sociale media kanalen zijn:

a. Uitvoerenvan de overeenkomst;

b. Gerechtvaardigd belang bij verbeteren van de website;

c. Gerechtvaardigd belang bij het onderhouden van zakelijke relaties en
communicatie via sociale media.

6. Beveiliging

Westhoff Van Namen is zich bewust van de beveiliging van de persoonsgegeven en de
bescherming die noodzakelijk is. Rekening houdend met de stand van de techniek, voor
passende technische en organisatorische maatregelen om een adequaat beveiligingsniveau te
waarborgen. Slechts daartoe bevoegde medewerkers hebben toegang tot noodzakelijke
persoonsgegevens voor de uitvoering van hun werkzaamheden en zoals opgenomen in dit privacy
statement.
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7. Rechten belanghebbende

Op grond van de wet heeft de belanghebbende de volgende rechten:

= Verzoek om inzage of persoonsgegevens worden verwerkt

= Rectificatie indien de persoonsgegevens onjuist, onvolledig;

= Rechtom persoonsgegevens te laten wissen;

o Bezwaar maken tegen verwerking of beperking van de verwerking;

= Hetrecht om uw verleende toestemming in te trekken;

= Hetrecht op afgifte van uw gegevens die worden verwerkt in een makkelijk te
herbruikbare vorm.

o Hetrechtom klacht in te dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens, middels het
klachtformulier.

Om gebruik te maken van bovenstaande rechten kunt u een verzoek indienen via
info@westhoffvannamen.nl.

8. Wijziging

Dit privacy statement is opgesteld op 24 februari 2024 naar de dan geldende wet- en regelgeving.
Dit statement kan worden aangepast. Mochten er zich wezenlijke wijzigingen voordoen, zal dit
duidelijk worden gecommuniceerd op de website of wordt u direct benaderd door Westhoff van
Namen.
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BIJLAGE
Categorie Gegevens Doel
Cliénten = NAW-en = Uitvoering van de overeenkomst,
contactgegevens proceshandelingen verrichten,
Wederpartijen advisering
= KVK-Uittreksels en
Derden Kadaster = Hetvoldoen aan wettelijke
verplichtingen (identiteitscontrole
s Dossier informatie
= Boekhouding/ facturatie
o Kopie
identiteitsbewijs = Verwerken betalingsverkeer
o Betaalgegevens o Nieuwsbrieven of andere
uitnodigingen versturen
= Overige gegevens
Bezoekers = Voor en achternaam = Afspraken inplannen / bezoeken
= Contactgegevens = Ontvangst gasten en genodigden
= Datum bezoek
= Organisatie
Website o Apparaat o Functionaliteit van de website en
tonen van de website
Social Media = |P-adres en locatie

= Bezoekgegevens

= Contactinformatie
(nieuwsbrief of
contactformulier)

= Gegevens sociale
media

Statistische gegevens bijhouden

Verbeteren van de functionaliteit
van de website

In behandeling nemen van
verzoeken of e-mails die zijn
ontvangen

Contact te onderhouden via sociale
media, onder andere het plaatsen
van berichten en het lezen van
berichten.
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